Jean-Paul GUARDIOLA

34, rue du Beaujolais

73000 CHAMBERY

Portable : 06 29 28 04 33

Mail : jpguardiola79@yahoo.fr

COMPTABLE / AGENT ADMINISTRATIF
8 ans d’expérience

COMPETENCES

e Ecritures courantes / cldture exercice

e Déclaration de TVA / Rapprochements bancaires

e Gestion de Sicavs, de stocks

e Lettrage des comptes / liasses fiscales diverses

e Suivi clients-fournisseurs / relances client

e Réalisation du bilan propre / Compte de résultat

e Comptabilité budgétaire et analytique / budgets prévisionnels
e Facturation résidents en EHPAD / Gestion aide-sociale

e Gestion de caisse / suivi des paiements

e Suivi caution / relation avec les notaires

LOGICIELS
Comptabilité : Cégid / Alfa / Sage 100 / Sage 1000
Facturation : Tesys Gestion : Aiga / Netsoins  Pack office : Word /Excel

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Ménages chez particuliers via APEF 6 mois / aidant familial / garde animaux ( 2019 - Janvier 2025 )

Agent d’accueil et de facturation
EHPAD Clos St-Joseph - 06/2016 - 09/2018 ( 2 ans )

Assistant comptable
MIJC Des Allobroges - Grenoble / 2013 - 2014 ( 3 mois)
Gestion des adhérents de la MIC ( environ 2000 )
Vérifications croisées entre les activités sur 2 logiciels spécifiques pour controle des facturations

Comptable fournisseurs multi-sites
Eurogroupe Motte-Servolex / 2012 ( 4 mois)
Gestion comptable de différents hotels et sites de vacance en relation avec le service achat

Agent comptable
CPAM SAVOIE / 2009 - 2010 ( 3 Mois )
Saisie de données comptables caisses pivots (dettes / créances envers caisses hors-département)
Etats de développement des soldes (lettrages complexes / comptes de mutuelles)

Comptable (temps partiel 60%)
Imprimerie De Savoie / 2008 - 2009
Comptabilité générale d’une activité d’imprimerie sur un marché tres concurrentiel
Personnel travaillant en CAT

Comptable analytique des foyers
Association de Parents d’Enfants Inadaptés (APEI) /2004 - 2008
Comptabilité générale et analytique de 5 établissements foyers avec un budget alloué
Relations de travail avec I'UDAF, 'ATMP, et les DVS de différents départements

FORMATION
2003 Diplémé en BTS comptabilité-gestion ( Lycée St-Ambroise / Chambéry)
Rigueur, discrétion, adaptation, travail en équipe
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