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COMPTABLE   AUXILIAIRE   SENIOR 
 

COMPETENCES 
COMPTABLES 
Contrôle et enregistrement des commandes - Gestion des règlements – Gestion de la trésorerie - Notes de frais – 
comptabilité analytique - Codification et saisie des écritures comptables - Rapprochements bancaires –Déclarations 
fiscales -Facturation clients. 
ADMINISTRATIVES 
Courriers administratifs et commerciaux - Mailings - Rapports – Devis - Tableaux - Suivi des formations - Planning 
des congés - Réalisation de plaquette commerciale - Dossiers d’assurances, etc. 
BUREAUTIQUES 
Pack office : Word, Excel (créations et tableaux croisés dynamiques), Power point. 
Messageries (Outlook, etc.). CIEL Gestion comptable et Gestion commerciale. CEGID. 
Bases : AS400, Sage ligne 100, CCMX. SAP. 

 

Qualités professionnelles :  
Dynamique, organisée, autonome, rigoureuse, pondérée, capacité d’adaptation, autodidacte. 
 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 
2022 – 2023 CDS Europe   
 (Novembre 2022 à Janvier 2023 - Intérim) Assistante comptable ERP Galion 
2017 – 2018 BNP PARIBAS   
 (Juin 2017 et Octobre 2017 à Janvier 2018 - Intérim) Comptable fournisseur SAP 

2015 – 2016   SEPTEMBREWINE (Télétravail) Comptable 

2000 – 2014   
FONDATION OPHTAL. A. de ROTSCHILD Janv.-fév.2013) Comptable clients 
EIFFAGE TRAVAUX PUBLICS Juil. Aout 2012 Secrétaire comptable 
DOROTENNIS Aout 2011 Secrétaire comptable 
YN Paysagiste - 3 mois : mai/juillet 2009  Secrétaire 
Société LAUBEUF (Architecture) 5 mois Comptable fournisseurs 
O.T.H. (Ingénierie BTP) Assistante administrative 
Cabinet d’avocat YVAN MARTIN Secrétaire comptable  
CITELUM (Architecture lumière) Comptable clients/fournisseurs  

 

1998 - 1999  Secrétaire administrative polyvalente. Groupe APRI – (Caisse de retraites cadres) 
1980 - 1998  Missions d’intérim : Gestion Administration des ventes, comptable, facturière, opératrice/saisie : 

 DUMEZ BTP, TOTAL, SIEMENS, ARTHUS BERTRAND (Orfèvre), Caisse de Dépôts. 
 Secteur bancaire : BNP, Banque WORMS, Banque POMMIER, CREDIT LYONNAIS, etc. 

1974 -1980 Société MECAWORMS – Distributeur en métrologie -  Facturière clients. 

1969 -1974 Missions d’intérim  Mécanographe comptable. 
 

FORMATION 
2009  Assistante comptable (Niveau IV) - A.F.P.A.  

1994  Assistante administrative RH (Niveau IV-BAC) assistanat DRH - Maîtrise & Avenir  
1984  Secrétaire correspondancière (Niveau V) - A.F.P.A.  

1969  CAP de mécanographe comptable - Ecoles ORMECO - FAX   
 

CENTRES D’INTERETS 
Dessin, peinture, lectures (polars, thrillers, philosophie, sciences humaines, etc.) Ecriture (prix de philosophie, concours 
de poésie). Balades, découvertes et voyages.  
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